PRAVIDLA ZMĚN VÝKAZŮ , ARCHŮ A JINÝCH DOKUMENTŮ EUOPVK DUBEN 2011
1) ROZBOR SITUACE

· MŠMT dodalo opožděně pravidla vedení dokumentů, proto je nutná změna – OD 1.4.2011, vše co je před tímto datem se postupně upraví dle  návodu níže. Souhrn všech změn musí být proveden do konce dubna, souhrn všech dokumentů musí být vykázán do 15.5.2011, kdy máme podat monitorovací zprávu – její přijetí MŠMT je nezbytné pro další fungování projektu. Vlivem okolností dojde následujícím změnám :
· zápisy do TK a  vedení archů a vedení DUS provádí zodpovědně členové týmu

· bude vytvořen posílený kontrolní tým – Mikl, Smolíková, vedoucí skupin (kapitol), kontroly aktivit budou minimálně měsíční

· v této chvíli nelze proplatit aktivity – nejsou kompletní, první odměny se předpokládají v dubnové výplatě

· byla vzata ke konzultaci a event. vyhotovení firma itveskole.cz – náklady spojené s touto spoluprací budou vzaty z krácení položek všech kapitol rozpočtů 

· pro vyšší než očekávanou pracnost budou posíleny odměny všem členům týmu na úkor krácení položek materiálu – návrh připraví pro ŘŠ Mikl

2) CO JE TŘEBA UDĚLAT

· odeslat  staré březnové záznamové archy – většinou již správně provedeno – Mikl zkontroluje a členové napraví chyby ( mixl@seznam.cz)
· přepsat aktivity do nového záznamového archu a vést do něj vše nové ( arch má novou strukturu a hlavně jednoznačně dané jméno souboru ( NEMĚNIT) – celkově se nejedná o  změny podstatné, ale jen malé úpravy oproti dřívějšku, po úpravě bude na vyžádání odeslán ke kontrole  (Mikl) – soubory ZAZNAMY
· postupně do 30.4. přečíslovat DUSy podle čísel v záznamovém archu – výukový obsah DUS zůstává jak již byl odeslán, po úpravě bude na vyžádání odeslán ke kontrole  (Mikl) soubory INOVACE, HODINY
· ke každé aktivitě (třídě) vyplnit seznam odučených žáku/skupiny žáků u skupinového vyučování – stačí jedenkrát za třídu a období do konce šk. roku 2010/11, absence se nepočítají  – soubory 74114
· kapitola prevence (VII/1) má speciální dokumenty – bude řešeno individuálně ( Mikl, Mořkovská)

3) CO SE BUDE DĚLAT DÁL

· certifikáty školení zaevidovat jako soubory DVPP, ORIGINÁLY VŽDY ODEVZDAT KOORDINÁTOROVI  !!!
· provést scany/kopie třídních knih a zarchivovat je do souvislosti s DUS a záznamy

·  sestavit pdf kopie DUS a uložit je na školní intranet – prozatím bude provádět kontrolní tým
· všechny dokumenty  převést na server itveskole.cz a provést monitorovací zprávu
· 15.5. započne řízení monitorovací zprávy - pokud bude vývoj nepříznivý, očekávejte utlumení aktivit projektu do doby vyřešení – Mikl dá vědět
· pokud si odborníci z MŠMT nevymyslí jiné změny, budeme pokračovat dál, tak dobře, jak to děláme doposud a podobné akce lze očekávat až v listopadu 2011 
· přesto koordinátor žádá o zodpovědnost  (TK) a vstřícnost při plnění prac. úkolů spjatých s projektem

4) JINÉ INFORMACE O PROJEKTU

· provedeno výběrové řízení , vybrána firma Boxed, technika bude instalována 28.4.2011, během května by měla začít fungovat pro školu, některé položky budou řešeny individuálně

· od 1.3.zahájena služba zaskolou.cz 

· avizované metodické školení se zatím odkládá na neurčito omezené do konce května, více Inko na webu školy - projekty
Lesu zdar, lovu zdar !





Marek Mikl , koordinátor projektu
V Zubří, 4.4.2011

