NÁVOD TVORBA DUS ZŠ ZUBŘÍ

1. Na internetu http://www.zszubri.cz/eupenizedoskol/podpora/podpora.htm zjistit číslo svého DUS a kapitolu - je vhodné si soubor stáhnout pro průběžné vyplňování.

2. Na internetu http://www.zszubri.cz/eupenizedoskol/zdroi/zdroi.htm najít

šablonu DUS ( doc - Word nebo ppt - prezentace) a STÁHNOUT (ULOŽIT)

é
na svůj disk.

3. Otevřít šablonu DUS, otevřít svůj materiál/zdroj.

4. Ve svém materiálu provést volbu /označení pomocí myši - černý text a zkopírovat (Ctrl + C nebo menu Úpravy Zkopírovat).

5. Vstoupit do šablony a vložit (Ctrl + V nebo menu Úpravy - vložit).

6. V šabloně upravit číslo a rok v záhlaví ( 2 x klik).

7. Uložit šablonu JAKO - zvolte si řadu a systém, který Vám jasně definuje o jaký materiál se jedná , nejlépe asi ono číslo DUS.

8. Zavřít šablonu, zavřít zdroj, v případě editačních problémů ) velikost, písmo, znaky, obrázky konzultovat s ICTK.

9. Odučit DUS , zapsat do TK OPVKEU

 průběžně si vést záznamový arch - viz

bod 1.

V Zubří, 3.2.2011

10. Archy a DUS budou za určité období (2-3 měsíce) zasílány ku kontrole ( Mikl, Petružela, Zemanová) v elektronické podobě emailem - zatím, není-li nutné, netisknout.

Mikl Marek, koordinátor projektu

